
Индивидуальный план  

работы наставника 

Логачевой Валентины Борисовны,  

(фамилия, имя, отчество) 

с наставляемой Глоба Викторией Ивановной 
назначенной на должность заместителя директора  

 
 

№ Содержание деятельности Сроки 

выполнения 

Отметка 

о 

выполнен

ии 

РАЗДЕЛ 1. 
Теоретическая подготовка 

1.1 Изучение федерального 

законодательства о системе 

образования 

Март –апрель 2024  

    

РАЗДЕЛ II. 
Изучение личности работника, его социально-бытовых условий. 

2.1 Анкетирование Март –апрель 2024  
    

РАЗДЕЛ III. 

Организация изучения нормативной правовой базы, должностных 

обязанностей и порядка их исполнения. 

3.1 Изучение нормативно-

правовых актов школы. 

 

Март –апрель 2024  

3.2 Изучение организационно- 
распорядительных документов, 
регламентирующих 
порядок исполнения 
должностных обязанностей в 
занимаемой должности 

Март –апрель 2024  

РАЗДЕЛ IV. 

Изучение нравственных и профессионально-этических основ работы в 

Школе. 

4.1 Тестирование Май 2024  

    

РАЗДЕЛ V. 

Изучение особенностей организации деятельности Школы, исполнения 
должностных обязанностей. 

5.1 Наблюдение Апрель-май 2024  



    

РАЗДЕЛ VI. 
Ознакомление с порядком и особенностями ведения служебных документов. 

6.1 Делопроизводство заместителя 

директора 

Апрель-май 2024  

    

РАЗДЕЛ VII. 

Оказание помощи в процессе адаптации к профессиональной деятельности и 

работе в Школе, в преодолении профессиональных трудностей 

7.1 Консультирование В течение всего 

периода 

 

    

РАЗДЕЛ VIII. 

Выполнение обязанностей в занимаемой должности, поручений, 

индивидуальных заданий и т.д. 

8.1 Наблюдение В течение всего 

периода 

 

    

РАЗДЕЛ  IX. 

Контрольные мероприятия по проверке готовности работника к 

самостоятельному выполнению должностных обязанностей 

9.1 Тестирование Декабрь 2024  
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